@ KTATASI HIVATAL

FELHASZNALOI UTMUTATO
AZ EGYENI JELENTKEZOK SZAMARA
A KIFIR ELEKTRONIKUS ADATLAPKITOLTO PROGRAM HASZNALATAHOZ



Tartalomjegyzék

1. KIFIR elektronikus adatlapKitOItd PIOGIAIM .......ceeviiieeiririeeie et nn e nnenre e nnas 3
2. BelEPES @ PrOQIAIMDA ... ..uiitiiiiitiitieie sttt sttt bbb s b e bt et be e b e bt e he e sbeeE e e a b e s bt eh e e bt e bt et e ebeen b e nbeebe e b nre e b e 3
B o o4 17 21 1101 (0 PP PSP P PR 4
3.1. A tovabbtanulas tipusanak MEGhAtATOZASA. ........eiueeviruiriiiiii ittt b et sb e bbbt nbe e e 4
3.2, TanUIO NOZZAAAASA .......ccuveiiiiiiieiee et R e R Rt r R R n e r e 4
4. TanUIOK tOTIESE. ..cviiuiiiiiiici i 5
5. RoOgzitett tanulok adatlapja.........c.cvoriiiiieiisieere e 6
5.1. Altaldnos iskolai adatok MEGAAASA ...........c..eveeviereriieiricieiieiesieseeseesseses s s st st es st es st ansessessessasses e sensnsenes 7
5.2. SZemElyes €S EIteSTtEST AAALOK ......eiiviitiiiieiiitieie sttt bbbt bt et b bbb e bbb e e 7
5.3. Tanulmanyi eredmMENYEK ..........ccviiiriiiie i e 8

5.3.1. Kiilfoldon megszerzett tanulmanyi eredmények adminiSZtralasa...........occovcviiiiiiiiiieniiiiee e 9
5.4, TOVADDIANUIAST AAALOK ....veviieeiiiiiieiti ittt ettt e et b e s bt s e e Rt s he e n e e Re e e e nb e e b e e nesreennenn e e e e nns 10

5.4.1. Tanmulmanyi teriiletek hoZzZAadASa ...........coiiiiiiiiiii e 10

5.4.2. Tanulmanyi terGletek tOTIESE. ... .coviiiiiiiiiieie i r e ns 12

5.4.3. Tanulmdnyi teriiletek sorrendjének MOAOSILASA. ..........eeiiiiiiiiiiiiii e 12

5.4.4. Egyéb jellemzOK MEZAASA ........ccviiviiieiiiiiieie sttt 12

5.4.5. Tanulmanyi adatok MENTESE. .........cieiieiiiieie sttt r b e b e e sr e e s e e nr e s e e nesre e e e nris 13
6. A felvételi 1apok ClOAIITEASA. ........coiuieiieiie bbb r e e 13
7. A felvételi lapok elmentese/KINYOMEATASA .......cvieeriiiiiierie ettt sr e r e e nesre e nns 14
8. A tanuld jelentkezéseinek adminiSZtracids ElOZMENYEI .........cvueerieriiiiiiiieie e 15

Szerkesztés lezarva: 2020. januar 8.



1. KIFIR elektronikus adatlapkitolté program

A KIFIR elektronikus adatlapkitolté program a kozépfoku iskolakba bekiildend6 jelentkezési lapok és az Oktatasi
Hivatalba bekiildendé tanul6i adatlapok (a tovabbiakban: felvételi lapok) eldallitasara és nyomtatasara szolgal.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatar6l szol6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) 37. §-a alapjan az
altalanos iskola nyolcadik évfolyaman tanul6 jelentkezok szamara a felvételi lapok kitoltését az altalanos iskola szervezi
meg. Az altalanos iskola nyolcadik évfolyamara jaré tanulok az egyéni jelentkezok szamara készitett programot
NEM hasznalhatjak.

A programot az alabbi esetekben hasznalhatjak a felvételi lapok eldallitasara:

- 8 évfolyamos gimnaziumba torténd jelentkezés esetén
- 6 évfolyamos gimnaziumba torténd jelentkezés esetén
- akozépfoku iskola 9. évfolyamara torténd jelentkezés esetén, ha
o ajelentkezd kiilfoldon jar altalanos iskolaba, és magyarorszagi altalanos iskolaval még soha nem volt
tanul6i jogviszonya
o a jelentkezének van tanuldi jogviszonya magyarorszagi altalanos iskolaval, azonban (kiilfoldre
koltozés, vagy egyéb okok miatt) ezt a jogviszonyt jelenleg sziinetelteti
o ajelentkezd tobbcélu oktatasi intézmény nyolcadik évfolyamara jar, és a jelenlegi intézmény kdzépfok
iskolai tanulmanyi teriiletei mellett mas intézménybe is benyujtja a jelentkezését
o atanulo mar kozépfoku iskolaba jar, atvételét kéri egy masik kdzépfoku iskola kilencedik évfolyamara,
¢s a tovabbtanulasra kiszemelt kdzépfoku iskola igazgatdja az atvétel feltételéiil szabta, hogy a tanuld
vegyen részt az intézmény felvételi eljarasaban.

A www.oktatas.hu honlapon megtalalhato a Felvételi a kozépfoku iskolakban a 2019/2020. tanévben kiadvany, amely
részletes tajékoztatast nyujt a kdzépfoku felvételi eljaras rendjérél. A kdzépfoku felvételi eljaras teljes folyamatanak
idorendi attekintése szintén olvashaté a www.oktatas.hu honlapon, a linkre kattintva.

2. Belépés a programba

A programba az Oktatasi Hivatal honlapjan — www.oktatas.hu — létrehozott jogosultsaggal lehet belépni.

Felhivjuk a figyelmiiket arra is, hogy egy jogosultsaggal tobb tanulo jelentkezési lapjait is el6 tudjak allitani.

Amennyiben a program hasznalataval, vagy a programba valo belépéssel kapcsolatban kérdése meriilne fel, kérjiik, hivja
a KIR Ugyfélszolgalatot a 06-96-510-000 telefonszamon munkaiddben (hétfétél csiitdrtokig 8:00 és 16:30 kozott,
pénteken 8:00 és 14:00 k6z6tt) vagy irjon e-mailt a kifir@kir.hu cimre!

A kozépfoku felvételi eljaras soran a személyes adatok kezelésére az altalanos adatvédelmi rendeletben (Az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete, a tovabbiakban: GDPR) az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, az oktatasi nyilvantartasrol sz6lo 2018. évi LXXXIX.
torvényben, valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendeletben meghatarozott rendelkezések alapjan keriil sor. A programba torténo
elso belépéskor, az adatrogzités megkezdése elott a felhasznalonak meg kell ismernie az adatvédelmi tajékoztaté
tartalmat, és nyilatkoznia kell annak tudomasul vételérol.


http://www.oktatas.hu/
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozepfoku_felveteli_eljaras/tajekoztato_felvetelizoknek/felveteli_kozepfoku_iskolakban_2019_2020
http://www.oktatas.hu/
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozepfoku_felveteli_eljaras/tajekoztato_felvetelizoknek/2019_2020beiskolazas/beiskolazas_feladatok
mailto:kifir@kir.hu

3. Rogzitett tanulok

A programba valo bejelentkezés utan a rogzitett tanulok oldala jelenik meg. Erre az oldalra barmikor visszatérhetnek a
program fejlécében megtalalhato ,,Rogzitett tanulok™ gombra valo kattintassal.

3.1. A tovabbtanulas tipusanak meghatarozasa

A programfeliileten kiilonb6z6 csoportokba rogzithetik a kiilonboz6 tipust kozépfoku iskolaba (8 évfolyamos
gimnaziumba, 6 évfolyamos gimnaziumba vagy a kozépfoku iskola 9. évfolyamara) jelentkezd tanulok adatait.
A tanulé(ka)t minden esetben a megfelel6 csoportba kell rogziteni, mivel minden tanul6 csak a csoportjanak megfeleld
tanulmanyi teriiletet jelolhet meg tovabbtanulasra a programban (azaz pl. azt a tanuldt, aki 6 évfolyamos gimndziumba
szeretne jelentkezést benytjtani a 6 évfolyamos gimnaziumba jelentkez6 tanulok kozé kell rogziteni, annak érdekében,
hogy a megfeleld 6 évfolyamos gimnaziumi tanulmanyi teriilet megjeldlhetd legyen).

3.2. Tanulo hozzaadasa

A megfelel6 csoport kivalasztasa utan a ,,Tanuld hozzaadasa” gombra kattintva kezdhetik meg a felvételi lapok
eldallitasat. A kovetkezd alfejezetben attekintjiik, hogy hogyan lehet 0j tanul6t rdgziteni a programba.

1. Kattintsanak a ,,Tanul6 hozzaadasa” gombra.

Rogriiet itk 4 Tawasl) horrhadina
TerwdbbEIAUIAS tipuia Oktazar My LESIA -] Bl haty inyja nava L =R ] Hijpelslén nyomaatasrs
o Tonks
folyamen Tesst Tamis 1002 1 Judapest X Tonk

2. A megjelend ablakban adjak meg az adatokat, valasszak ki a tovabbtanulas tipusat (8 évfolyamos gimnaziumba
jelentkezés, 6 évfolyamos gimnaziumba jelentkezés, 9. évfolyamra jelentkezés), majd kattintsanak a lap aljan
megjelend ,,Mentés” gombra. Amennyiben a tanuld magyarorszagi oktatasi intézménnyel még nem allt tanuloi
jogviszonyban, az Oktatasi azonositd megadasara szolgalo beviteli mezot iiresen kell hagyni, és ezt az ez alatt
1év6 jelolénégyzet megjeldlésével is jelezni kell.

Uj jelentkez6 régzitése
Oktatdsi azonosité

A tanuld nem rendelkezik oktatasi azonositéval (vagy az
azonositéja nem ismert)

Vezetéknev:
Keresztnév:
sziiletési hely:
Sziiletési idd:

Tovabbtanulas tipusa - Kérjik, valasszon! - v

- Kérjuk, valasszon! -
[YIye: 6 éviolyamos gimnaziumba jelentkezes
8 évfolyamos gimnaziumba jelentkezés

9. évfolyamra jelentkezés

Amennyiben a tanuld rendelkezik oktatasi azonositd szammal, ugy ezt mindenképpen meg kell adni. Az oktatasi
azonosito szerepel a tanulo diakigazolvanyan (tizenegy szamjegybdl allo, 7-tel kezd6d6 szam). Amennyiben nem all
rendelkezésre a diakigazolvany, ugy a nemzeti kdznevelésrol szo16 torvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet 14. § (4) bekezdése szerint kérhetd tajékoztatas az oktatasi azonositorol attol az intézménytol, amely
intézményben a tanulok jogviszonya (akar magantanuloi, akar sziinetel statuszi jogviszonya) fennall. Ennek
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hianyaban a program automatikusan general azonositot a tanuld szamara, amely a felvételi lapokra is felkeriil, és a
tanul6 a tovabbiakban ezzel az azonositd szammal vesz részt a felvételi eljarasban.

Kitoltésnél javasoljuk az alabbiak figyelembe vételét:
- aszemélyes adatokat a kiallitott okmanyon szereplé adatok alapjan, szoveg- és karakterhtien kell rogziteni,
- tobb tagbol allo vezetéknév vagy keresztnév esetén az okmanyon szereplé valamennyi tagot meg kell adni,
- sziiletési hely megadasa esetében
o nem budapesti, de keriiletet tartalmazé sziiletési helynél (pl. Szeged) keriiletet nem kell megadni,
o budapesti sziiletési hely esetében — amennyiben az okmanyon szerepel keriilet is, a keriilet
szamaval és a ,Keriilet” szo feltiintetésével (,,Budapest XX. kertiilet”) — egyébként ,,Budapest”-ként
kell rogziteni.
- abban az esetben, ha kiilfoldi sziiletési helynél a kiilfoldi és magyar név egyarant szerepel az okmanyon,

a mezébe az okmanyon elsoként feltiintetett adatot kell beirni (pl. ha az okmanyon a ,,Nagyvarad (Oradea,
Romania)”, ,,Nagyvarad, Oradea” vagy ,,Nagyvarad, Romania” szerepel, elegend6 a Nagyvarad adat
rogzitése).

4. Tanulok torlése

A programban lehetdség van a rogzitett tanulok torlésére. A torléshez a tanuld adatai mellett talalhato mivelet
gombra kell kattintani, ki kell valasztani a torlés lehetdséget, majd a felugré ablakban jova kell hagyni a miiveletet.

Tanulok kivalasztasa egyéni jelentkezéshez

Régzitett tanulok = Tanuld hozzaadasa

Tovabbtanulas tipusa Oktazon Név szl idé Sziil. hely Anyja neve Miivelet Datum Kijeldlés nyomtatasra
9. éviolyamos 84327858249 Teszt Daniel 2006.11.22. Budapest
9. éviolyamos 84327858211 Teszt Tamas 2002.06.09. Budapest

Tanulo térlése

Biziosan 10roini szereiné Teszt Daniel nevil tanuld az osztalybol?

Toriés

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a tanulo torlésével az eddig rogzitett értesitési, tanulmanyi és tovabbtanulasi adatokat
is torlik a programbol. A tdrlés nem visszavonhato, azonban lehetéség van a tanul6 ujboli rogzitésére.



5. Rogzitett tanulok adatlapja

A programban  rogzitett  tanulok
adatlapjaira a tanul6 oktatasi azonositojara

kattintva lehet eljutni.

A tanulok adatlapjan az adatok a kévetkezo
csoportba vannak rendezve:

- altalanos iskolai adatok megadasa
- személyes és értesitési adatok

- tanulmanyi eredmények

- tovabbtanulasi adatok

Az adatlap felsé részén, a Kkitoltés
statuszardl kapnak informaciokat, alatta
pedig a hianyzo6 informaciokra vonatkozo
tajékoztatast olvashatjak.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
felvételi lapokat csak akkor allithatjak
el6, ha megadtak a tanulo

- értesitési adatait (1asd 5.2. fejezet)

- tanulmanyi adatait (lasd 5.3. fejezet)

- tovabbtanulasi adatait (lasd 5.4.
fejezet)

majd az ezt kovetéen megjelend
gombra Kattintva

elmentették az adatokat!

A ,Tanul6 adatainak véglegesitése”
gombra kattintva a program véglegesiti a
tanuld jelentkezéseit, ¢és eldallita a
felvételi lapokat. Javasoljuk, hogy a
jelentkezés véglegesitését és a felvételi
lapok eldallitasat lehetdség szerint csak
egyszer végezz€k el, ne készitsenek tobb
verziot a felvételi lapokrol. Nem sziikséges
tobb felvételi lap verzid készitése még
akkor sem, ha a kozépiskolak eltérd
tantargyak feltiintetését kérik a felvételi
lapokon. Az adott kozépiskolak csak azon
tantargyak eredményeit vehetik
figyelembe, amelyeket elbzetesen a
felvételi tajékoztatojukban kozoltek. A
programban minden olyan tanulmanyi
eredményt rogziteni kell, amelyet a
valasztott iskolak valamelyikében kérnek.
A tanul6 jelentkezését arra hivatkozva nem
utasithatja el a kozépfoku iskola, hogy tobb

tanulmanyi  adatot  szerepeltetett a

Rogzitett tanulck g (devgyor)  Kilépés

KIFIR elektronikus adatlapkitoltd program — egyéeni jelentkez6k szamara

Teszt Elek adatlapja

Atanul6 adatai még nincsenek véglegesitvel

Atanulé személyes adatai hidnyosak: anyja neve hidnyzik, a tanulé neme nincs megadva, a tanulé értesitési cime hidnyosan van megadval
Atanulé tanuimanyi eredményei hidnyosakl
Atovabbtanulisi adatok hinyosak!

Altalanos iskola adatainak megaddsa

‘Amennyiben megadia az adatokat, Ggy Onnek elegendd a tanult alfalanos iskolajanak az OM azonesitéjat beimi, rendszeriink a fobbi adatot automatikusan kitolt
Kallfoidi jelentkez0k esetében az iskolal adatok megadasa nem sziikséges

OM azonesits
Intézmény neve
Az intézmény cime

Telefonszam

Email cim

‘Személyes és értesitési adatok

Viselt név Teszt Elek Oktatasi azonositd 84327858338
Neme Fiti © Lany
Sziiletési hely Budapest Szilletési ido 2006.11.22. 0:00:00
Anyja sziiletéskori neve Anyja neve
1. dllampelgarsag Kérfik, valasszon v
IrAnyitészam Telepulés
Kbzteriilet neve Kozteriilet jellege utca v
Hazszam Pontositas
Ertesitési cim Megegyezik az dllands lakcimmel
Orszig Magyarorszag v
Iranyitészam Telepiilés
Kozteriilet neve Kozteriilet jellege uica v
Hézszam Pontosités
Ertesitési e-mail cimek @ Szerkesziés
Ertesitési telefonszamok G Szerkesziés
Anyja viselt neve \nyja viselt ne» Stelezd Apja neve Apja neve (nem kbtelez5

Mentette, devayer
Ekkor: 2018.01 11 13:38:13

Tanulményi eredmények

kiszemelt kozépfoku iskola sem kéri a felvételi eljaras sordn, toroljék a feldletrdl.

Javasoliuk, hogy azon

amelyek ényeit egyik

< Nem adok meg egyetlen tanulményi eredményt sem | 1> Megadok tanulményi eredményeket
<01Nem adok meg egyetlen tanuimanyi eredményt sem | 1C>Megadok tanuimnyi eredményeket

Adjék meg azon tantérgyakat, lletve a hozzéjuk tartozd eredményeket, amelyeket valamely tovabbtanuldsra kivalasztott kézépfoki iskola kéri a felvétell efjdrds sordn
Javasoljuk, hogy azon tantérgyakat, amelyek eredményeit egyik kozépfokii iskola sem kéri a felvételi eljaras soran, toroljék a feldletrd]

Tovabbtanulasi adatok

+ Uj jelentkezési adatok

Atanulé adatal még nincsenek véglegesitvel

M Tanulé adatainak véglegesitése

A fenti gombra kattintva a tanuld felvételi lapjai elkészuinek. A jelentkezési lap(ok)at formal s tartalmi ellendrzés utn, célszertien konyvelt postal kuldeményként a kozépioki
iskolé(k}ba, a elentkezési lap(ok)on Iév4 cimre kell efjutiatni. A tanuldi adatlapot szintén célszerlien kanyvelt postai kildeményként az Oklatdsi Hivatalnak az adatlapon
meghatérozott cimére (3001 Gydr, Pf. 694) kell megkuldeni

Véglegesitett jelentkezés

Atanulénak még nincs véglegesitet jelentkezése!
4 Vissza az listéhoz

© 2018 - KIFIR elektronikus adatlapkitoltd rendszer

jelentkezési lapon, mint amennyi a felvételi jelentkezés elbiralasdhoz az adott intézményben sziikséges.
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5.1 Altalanos iskolai adatok megadasa

A programban lehetdség van a tanuld jelenlegi altalanos iskoldjadnak/kozépiskolajanak rogzitésére. Az altalanos
iskola/kozépiskolamegadasa nem kételezé. Ha a tanul6 altalanos iskolajanak/k6zépiskolajanak adata megadasra kertil a
20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet értelmében ,,A felvételrdl szolo értesitést a 37. § (2)-(3) bekezdésében meghatarozott
esetben a tanulonak, kiskori tanuld esetében a sziildnek kell megkiildeni, tovabbd a 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetben az altalanos iskolanak is, ha a vele tanuldi jogviszonyban all6 tanulé a koézépfoka iskolaba
felvételt nyert”. Magyarorszagi altalanos iskola esetén lehetdség van az iskola OM azonositdjanak megadasaval a KIR
intézmény-nyilvantartasbol atemelni az iskola adatait Kozépiskolai jogviszonnyal rendelkez6 tanul6 eseté az adatimport
nem hasznalhat6, de az iskola adatai beirhatéak. A program az intézményi adatokat az OM azonositd begépelését és az
Enter megnyomasat kovetden, illetve a begépelés kozben megjelend legdrdiild listabol vald valasztast kovetden
automatikusan kitolti. Az intézmény adatainak megadasa utan a ,,Mentés” gombra kattintva rdgzithetik az adatokat.

5.2. Személyes és értesitési adatok

A személyes adatok mentéséhez a kovetkez6 adatokat kotelezd megadni:

- anyja sziiletéskori neve

- legalabb egy allampolgarsag
- alland6 lakecim

- értesitési cim

- atanul6 neme

NEy Oktatisl azonosits
Liey
Sruletine: hety Sauetin 05
Aryia KEUISTESRG R
Allserpoighnigs
2. dllsmpalgiieag

Aot laheims

Pastasitia
Entesibendd cimaen

Eriesfiéai cim Miegegyesik az dlandd lakchmmel

Erteaiési e-mail cime & Szeciaaia

Tk fonurdorali] Q Sawensm

e
Exkor: 20200108, 13:54:06

Amennyiben a tanuld értesitési cime megegyezik az allandé lakcimével, lehetoség van az értesitési cimadatok egy
gombnyomassal torténé megadasara is.

A programban lehetdség van tobb értesitési e-mail cim és telefonszam megadasara is. Ezen adatok megadasa nem
kételezo.

Amikor befejezték a tanuld értesitési adatainak megadasat, kérjiik az adatok alatt talalhatd ,,Mentés” gombra kattintva
mentsék el a beirt adatokat. Amennyiben valtoztatni szeretnének az adatokon vagy azt tordlni szeretnék a szerkesztés
gombra kattintassal megtehetik. Torlés esetén a megadott adatok abban az esetben torlddnek, ha az adatok alatt talalhato
,Mentés” gombra kattintva ismét elmentik a beirt adatokat.



5.3. Tanulmanyi eredmények

A tanul6 személyes adatai alatt adhatjak meg a tanulé felvételi eljarashoz sziikséges tanulmanyi adatait.
Elso 1épésként ki kell valasztani, hogy a felvételi eljaras soran megadnak-e tanulmanyi eredményeket.

Amennyiben a tanulé magyarorszagi oktatasi rendszerben egyaltalan nem szerzett a 2011. évi CXC. térvény 54. § (2)
a) bekezdésében meghatarozott mindsitéseket, ezt a felhasznalo ,,Nem adok meg egyetlen tanulmanyi eredményt sem”
gombra kattintva jelezheti.

Tanulmanyi eredmények
~n Nem adok meg egyetlen tanulmanyi eredményt sem | o Megadok tanulmanyi eredményeket

Adjak meg azon tantargyakat, iletve a hozzajuk tartozd eredményeket, Iyeket tovabbtanulasra kivalasztott kozépfoki iskola kéri a felvételi eljaras soran.
Javasoljuk, hogy azon tantargyakat, amelyek eredményeit egyik kozépfoki iskola sem kéri a felvétel eljaras soran, toroljék a feliletral.

A ,,Megadok tanulmanyi eredményeket” gombra kattintva megjelenik az eredmények megadésara szolgalo feliilet.

A feliileten el6szor csak a magyar nyelv, magyar irodalom, matematika és a torténelem, tarsadalmi és allampolgari
ismeretek tantargyak jelennek meg, azonban ez a lista tetsz6legesen bovithetd és csokkenthetd. Az adott kdzépiskolak
csak azon tantargyak eredményeit vehetik figyelembe, amelyeket eldzetesen a felvételi tajékoztatojukban kozoltek. A
programban minden olyan tanulmanyi eredményt rogziteni kell, amelyet a valasztott iskolak valamelyikében kérnek. A
tanul6 jelentkezését arra hivatkozva nem utasithatja el a kozépfoku iskola, hogy tobb tanulmanyi adatot szerepeltetett a
jelentkezési lapon, mint amennyi a felvételi jelentkezés elbiralasahoz az adott intézményben sziikséges.

Tanulmanyi eredmények

Tantargy 3. évfolyam 4. évfolyam §. évfolyam &. évfolyam

magyar irodalom

magyar nyehv

matematika

torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek

Szoveges értékelés megadisa
Egyéb tanulmanyi eredmény (tantargy) hozzaadasahoz lépjen tovabb a "Tanulmanyi eredmények mentése” gombra kattintva
2 Tanulmanyi eredmények mentése
A tanulméanyi eredményeket gy kell régziteni, hogy azok minden, a felvételiztets intézmények altal figyelembe vett tantargyat / tanulmanyi eredményt tartalmazzanak
Javasoljuk, hogy azon tantargyakat, amelyek eredményeit eqyik kizépfoki iskola sem kéri a felvételi eliaras soran, tarsliek a feliletrs!
¥ e

A tanulmanyi eredmények megadésa utdn a ,,Tanulmanyi eredmények mentése” gombra kattintassal el kell menteni.

Tanulményi eredmények

Tantargy 5. évfolyam 6. évfolyam 7. évfolyam 8. évfolyam

magyar nyelv 4 3 4 a4 n

magyar irodalom 3 3 3 3 n

matematika 4 5 5 5 n

térténelem, tarsadalmi &s allampolgari ismeretek 3 4 4 4 n

Gi Tanulményi eredmények szerkesztése | € Egyéb tanulmanyi eredmény (tantirgy) hozzaadasa 3¢ Tanulmanyi eredmények torlése
Atanulmanyi eredményeket tgy kell rogziteni, hogy azok minden. a felvételiztetd intézmények altal figyelembe vett tantargyat / tanulmanyi eredményt tartalmazzanak.
Javasoljuk. hogy azon tantargyakat, amelyek eredményeit egyik kbzépfoku iskola sem kéri a felvételi eljaras sordn, torolick a feliletrsl

Amennyiben 1j tantargyakat szeretnének rogziteni, gy ezt a Tanulmanyi eredmények mentését kovetden, a tantdrgyak
alatt megjelend ,,Egyéb tanulmanyi eredmény (tantargy) hozzaadasa” gombra kattintva felugro ablakban tehetik meg.

Az év végi dicséreteket az 5D karakterek beirasaval jelezhetik.
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A program lehetOséget biztosit arra is, hogy az Otfokozati értékelések helyett egyszerli szoveges értékeléseket
rogzitsenek. A tanulmanyi adatok szerkesztése felirat melletti jelolénégyzetet bejeldlve minden beviteli mezé mellett

megjelenik egy jel. A jelre kattintva, az adott tantargynal az alabbi egyszeri szoveges értékelések koziil
valaszthatnak:

- nem megfelelt

- megfelelt

- jol megfelelt

- kivaléan megfelelt

- dicséretesen megfelelt.

Azon tantargyakat, amelyekbdl a tanuld nem rendelkezik év végi vagy félévi eredménnyel, vagy amelyek eredményeit
egyik tovabbtanulasra kiszemelt kozépfoku iskola sem kéri a felvételi eljaras soran, a tantargy soranak végén
megtalalhato Bl gombra kattintva térolhetik. (A torlés azért is javasolt, mert igy adott esetben elkeriilhetd a tobboldalas
jelentkezési lap eldallitasa.)

Az egyes intézmények felvételi tajékoztatdi tartalmazzak azon informacidkat, hogy mely tantargyak eredményeinek
rogzitése sziikséges.

5.3.1. Kiilfoldon megszerzett tanulmanyi eredmények adminisztralasa

A Kkiilfoldon megszerzett tanulmanyi eredmények adminisztralisa a KIFIR elektronikus adatlapkitolto
rendszerben nem lehetséges.

Amennyiben a tanulé magyarorszagi oktatdsi rendszerben nem szerzett a 2011. évi CXC. toérvény 54. § (2) a)
bekezdésében meghatarozott mindsitéseket, ezt a felhasznald ,,Nem adok meg egyetlen tanulmanyi eredményt sem”
gombra Kkattintva jelezheti.

A tanulmanyaikat részben kiilfoldon végzo tanuldk esetében amennyiben a tanuld magyarorszagi oktatasi rendszerben
egyaltaldin nem vagy csak bizonyos tantargyakbol szerzett a 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) bekezdésében
meghatarozott mindsitéseket, ezt a KIFIR elektronikus adatlapkit6lté rendszerben a felhasznalo tgy jelezheti, hogy a
Tanulmanyi eredmények ablakban megjelend azon tantargyakat, amelyekbdl a tanulénak nincs magyarorszagi
eredménye a tantargy soranak végén megtalalhato Bl gombra kattintva torli. Amennyiben a tanul6 valamely tantargybol
csak bizonyos évfolyamon nem rendelkezik érdemjeggyel, ugy az adott évfolyamra vonatkozd beviteli mez6 iiresen
hagyhato.

Ezt kovetéen a Tovabbtanulsi adatok / Uj jelentkezési adatok menupontban a valasztott Intézményeket és tanulmanyi

ooy

terlileteket rogzitve, a tanulmanyi teriiletek mellett megjelend [‘ r--A st iosestoe IJ gombra Kattintva irjak be a megjegyzés
rovatban, hogy a tanul¢ kiilf61don szerezte tanulmanyi mindsitését egyes tantargyakbol, illetve valamely évfolyamokon.

A tanulményi teriiletek mellett megjelend egyéb jellemzok gombra kattintva feladatellatdsi helyenként adhatd meg
minden egyéb, a kozépfoku iskolaval kozlend6 informacio is.

Egveb feladatellatasi hely szintld adatok

Kollégiumi ellatast igényel rem -
Externatust igényel rem -
Tanulészobat igényel Mem -
Menzat igényel rem -
Idegen nyelv{nyelvek) amit tanulni kivan

Megjegyzés

Jelige | Piros

Mentss




Az igy kinyomtatott tanuldi jelentkezési lapokhoz fénymasolatként csatoljak minden kdzépfoku iskola szamara az adott
intézmény altal kért évfolyamok kiilfoldi bizonyitvanyanak masolatat.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a kiilfoldi altalanos iskolai bizonyitvanyok tovabbtanulas céljabol torténd elismerése
annak az oktatasi intézménynek a hataskorébe tartozik, amelyben a tanul6 a tanulmanyait folytatni kivanja. A felvételi
eljaras soran figyelembe vehetd hozott pontok kiszamitasat a kiilfoldi tanulmanyokat folytatdé tanulok esetében
egyedileg, a valasztott iskolak igazgatojaval kell egyeztetni.

A kiilfoldon megszerzett altalanos iskolai bizonyitvanyok elismerésére vonatkozodan részletes tajékoztatd olvashato a
www.oktatas.hu  honlapon a Képesitések elismertetése/Kiilfoldon  szerzett oklevelek, bizonyitvanyok
elismerése/Altalanos iskolai bizonyitvany meniipontban.

Akiilfoldi és a kiilfoldrél hazatérd jelentkezOket érintd leggyakrabban eléforduld kérdésekre pedig a Gyakori kérdések
és valaszok meniipontban olvashato6 rovid valasz.

54. Tovabbtanulasi adatok

Az adatlap also részén kell megadni a tovabbtanulasra kiszemelt kozépfoku iskoldkat és tanulmanyi tertileteket.

54.1. Tanulmanyi teriiletek hozzaadasa
Uj tanulmanyi teriilet hozzaadasahoz kérjiik, kattintsanak az ,,Uj jelentkezési adatok” gombra.

Tovabbtanuldsi adatok

4 Uj jelentkezési adatok

A megjelend ablakban lehetdségiik nyilik tanulmanyi teriiletek keresésére foldrajzi és tanulmanyi szempontok alapjan.
A legpontosabb talalati eredmény elérése érdekében javasoljuk, hogy a megjelolni kivant intézmény OM
azonositéjanak megadasaval végezzék a keresést.

Tovabbtanulasra jeldlt tanulmanyi tertletek megadasa

OM azonositd OM azonositd
Intézmény neve: Intézmény neve
Feladatellatasi hely neve: Feladatellatasi hely neve
Megye: Keérjik, valasszon
Varos: Helység

Képzéstipus: Kerjuk, valasszon

Tanulmanyi teriilet szovegének egy részlete: tanulmanyi terilet szovege

Feltételek torlese

A tanulmanyi teriiletek és felvételi tajékoztatok kdzotti keresésre a kdvetkezd szempontok alapjan van lehetdség:

e OM azonosito: A kdzépfoku intézmény OM azonositdé szamanak megadasaval a keresd program az intézmény
felvételi tajékoztatdjat €s az Osszes tanulmanyi teriiletét listazza.

e Intézmény neve: Az intézmény nevére, vagy annak egy részletére lehet keresni.
e Feladatellatasi hely neve: A feladatellatasi hely nevére, vagy annak egy részletére lehet keresni.

e Megye: Az intézmény székhelyének vagy feladatellatasi helyének megyéjére lehet keresni.
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e Viros: Az intézmény székhelyének vagy feladatellatasi helyének varosara lehet keresni.

o Képzéstipus: Ezen sziirdfeltétel megadasaval csak az adott tipusba (gimnazium, szakgimnazium,
szakkozépiskola, szakiskola vagy készségfejlesztd iskola) tartozo tanulmanyi teriileteket listdzza a program. A
képzéstipus kivalasztasa utan tovabbi keresési feltételek adhatok meg:

e Tanulmanyi teriilet szovegének egy részlete: A tanulmanyi teriilet szovegében tetszdleges szovegrészletre
(plL.: ,.kollégiumi elhelyezés biztositott”,”) lehet keresni. Szakképzési tanulmanyi teriiletek esetén a szakképzési
kimenetek (szakacs, pék stb.) keresésére is hasznalhato.

Tovabbtanulasra jelolt tanulimanyi teruletek megadasa

egpontosabb talalati eredmeény elérése érdekében javasoljuk. hogy a megijeloini k

Feladatellatasi hely neve:
Megye: Budapest .

Varos:
Képzéstipus: Simn aziur v

Tanulmanyi terulet szovegének egy résziete:

anyi terulet

034796 oo2 0601 gernnaziumn

FIGYELEM! Az egyes feltételek ES kapcsolatban vannak egymassal, tehat csak olyan iskolak jelennek meg a keresés
eredményeként, amelyek minden beallitott feltételnek megfelelnek. Ha a felhasznalo tal sok feltételt ad meg a keresett
iskolaval kapcsolatban, és egyet (vagy tobbet) hibasan ad meg, akkor a feltételek kozotti ES kapcsolat miatt eléfordulhat,
hogy nem lesz talalat. A keresési feltételek megadasa utan a ,,Keresés” gombra kattintva indithatjak el a keresést. A
talalati listdban a tovabbtanuldsra kiszemelt tanulmanyi teriileteket a gombra kattintva adhatjak hozza a
megjelolt tanulmanyi teriiletek listajahoz.
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5.4.2.

Tanulmanyi teriiletek torlése

A tévesen megjeldlt tanulmanyi teriileteket a tanulmanyi teriilet mellett megjelené B gombbal torolhetik.

i 8 d.
L =
e & o=
el
== B
‘‘‘‘‘ Sy " =0
il

5.4.3.

terileteket.

Tanulmanyi teriiletek sorrendjének modositasa
A tanulmanyi teriiletek sorrendjét a tanulmanyi teriiletek mellett megjelené zold és narancssarga szinii nyilakkal
modosithatjak. A z6ld gombra kattintva az adott tanulmanyi teriiletet egy hellyel el6rébb, a narancssargara Kattintva
pedig egy hellyel hatrébb sorolhatjdk annak megfelelden, hogy a tanulé hogyan kivanja rangsorolni az adott tanulmanyi

ML,

5.4.4.

Egyéb jellemzok megadasa

A tanulmanyi teriiletek mellett megjelend gombra kattintva a jelentkez6 feladatellatasi helyenként jelezheti a

kovetkezoket:

a tanul6 kollégiumi ellatast kivan igénybe venni
a tanul6 externatust kivan igénybe venni

a tanul6 tanuldészobat kivan igénybe venni

a tanul6 menzat kivan igénybe venni

A tanul0 szintén itt adhatja meg a tanulni kivant nyelveket, a felvételi eljaras soran hasznalni kivant jeligét, valamint

egyéb informaciokat (pl. sajatos nevelési igényi tanuld stb.) kozolhet a kdzépfoki iskolaval.
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Egyéb feladatellatasi hely szintl adatok

Kollégiumi ellatast igényel
Externatust igényel

Tanulészobat igényel

Menzat igényel

Idegen nyelv(nyelvek) amit tanulni kivan

Megjegyzés

Jelige

Az itt kozolt informaciok intézmény feladatellatasi helyeinek jellemzoi; abban az esetben, ha egy adott intézmény
feladatellatasi helyéhez tobb tagozat is rogzitésre kertilt, az informaciok barmelyik tagozatnal megvaltoztathatok, illetve
a modositasok a feladatellatasi hely valamennyi tagozatanal azonosan fognak valtozni.

Figyelem! Amennyiben feladatellatasi helyenként a tagozatokra eltéré jellemzoket kivan megadni (pl. a tanulo az
intézmény 0001 tagozatan angol-német, 0002 tagozatan angol-francia nyelvet kivan tanulni), az eltérést a Megjegyzés
rovatban kell k6zolni (Megjegyzés: ,,0001 tagozaton angol-német, 0002 tagozaton angol-francia nyelvet kivan tanulni’)

Felhivjuk azonban a figyelmiiket arra, hogy az itt k6zolt informaciok kizarélag a kozépfoki iskola tajékoztatasat
szolgaljak. A kozépfoku iskola felvételi dontése nem jelenti automatikusan, hogy a tanuld altal feltiintetett
informacioknak megfeleléen garantailja a tovabbtanulas koriilményeit.

Az itt megadott informaciokat a program felvezeti a tanuld (adott feladatellatasi helyére bekiildendd) jelentkezési
lapjara.

5.4.5. Tanulmanyi adatok mentése

A sziikséges adatok megadasa utan a gombra kattintva menthetik el a beirt adatokat. Amennyiben
barmilyen modositast végeznek az adatokon (0j tanulmanyi teriilet megjelolése, tanulmanyi teriiletek sorrendjének
megvaltoztatasa, tanulmanyi teriilet torlése, egyéb jellemzok moddositasa), ugy ismételten sziikséges elmenteni a
tanulmanyi adatokat.

6. A felvételi lapok eloallitasa

Miutan megadtak az Osszes sziikséges adatot, az adatlap aljan megjelend gombra kattintva
készithetik el a felvételi lapokat. A gomb kizarolag akkor jelenik meg, ha a felvételi lapok elkészitéséhez sziikséges
Osszes informaciot rogzitették a programban. Az adatlap tetején, a személyes adatok felett a program jelzi, hogy mely
adatok hianyoznak.

A tanul6 adatainak elmentésével a program a beirt adatok alapjan elkésziti a jelentkezo felvételi lapjait, és az adatlap
aljan megjelennek a felvételi lapok letdltésére szolgalé gombok.
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1 0002
= gimnazium; & évfolyamos; gimnaziumi kerettanterv; az elsd idegen nyelviek) a(z) angol vagy a(z) német, a masodik idegen nyelviek) a(z) angel vagy a(z) olasz , vagy a(z) spanyol n
vagy aiz) francia; emelt szintii oktatds ének-zene tantargy(ak)bdl; a anyi terdletre mozgasszervi fog . latasi fogyaté (gyengénlatd), egyéb pezichés fejddési zavarral
(sllyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdd, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanulok is jelentkezhetnek; felvétel a tanulmanyi
eredmények alapidn; Megjegyzés: koll i elhelyezés biztositott, tehet: dozas

MTanulmanyi adatok mentése

Mentette: teszt510000
Ekkor: 2017.01.13. 14:53:44

A tanuld adatai még nincsenek elmentve!

M Tanulo adatainak véglegesitése
1 0002 L]
= gimnazium; & évfolyamos; gimnaziumi kerettantery; az elsd idegen nyelv(ek) a(z) angol vagy a(z) német; a masodik idegen nyehv(ek) a(z) angol vagy a(z) olasz , vagy a(z) spanyol n
wagy aiz) francia; emelt szintd oktatds ének-zene tantargy(ak)bdl; a tanulményi terliletre mozgasszervi fogyatékos, latasi fogyatékos (g &nlatd), egyéb pszichés fejlddési zavarral
(=llyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizdd, beileszkedési tanuldsi magatartisi nehézséggel kiizdd tanuldk is j tnek; felvétel a
eredmények alapjan; Megjegyzés: cgiumi elhelyezés biztoshott, 200 ds

MTanulmanyi adatok mentése

Mentette: teszt510000
Ekkor: 2017.01.13. 14:53:44

=1 Tanul6i adatiap PDF =1 Jelentkezési lap PDF

Véglegesitést kovetéen — amennyiben sziikséges — a berogzitett adatok modosithatok. Barmilyen modositast végeznek
a beirt adatokon, ujbol el kell menteni az adatokat, és jbol el6 kell allitani a felvételi lapokat.

A ,,Tanuld adatainak véglegesitése” gombra kattintva a program véglegesiti a tanuld jelentkezéseit, és eldallitja a
felvételi lapokat. Javasoljuk, hogy a jelentkezés véglegesitését és a felvételi lapok eloallitasat lehetéség szerint csak
egyszer végezzék el, ne készitsenek tobb verziét a felvételi lapokrol. Nem sziikséges tobb felvételi lap verzié
készitése még akkor sem, ha a kozépiskolak eltérd tantargyak feltiintetését kérik a felvételi lapokon. Az adott
kozépiskolak csak azon tantargyak eredményeit vehetik figyelembe, amelyeket eldzetesen a felvételi tajékoztatojukban
kozoltek. A programban minden olyan tanulmanyi eredményt rogziteni kell, amelyet a valasztott iskolak
valamelyikében kérnek. A tanuld jelentkezését arra hivatkozva nem utasithatja el a kozépfoku iskola, hogy tobb
tanulmanyi adatot szerepeltetett a jelentkezési lapon, mint amennyi a felvételi jelentkezés elbiralasahoz az adott

intézményben sziikséges.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy amennyiben a felvételi lapok eléallitasat kovetéen modositanak, valtoztatnak a
korabban beirt adatokon, majd mentik azokat, a program 10j felvételi lapokat allit elé. Fontos, hogy a véglegesnek
tartott Tanuléi adatlap tartalmat kiilonds figyelemmel kezeljék, mert az Oktatasi Hivatal azt az
intézményi/tanulmanyi teriilet listat és sorrendet tekinti majd feldolgozhaténak, amit postai titon az alairasaval
hitelesitve, hataridében megkiild a sziilo a Felvételi Kozpontba. Amennyiben a felvételi kozpontba egy tanuléra
vonatkozoan tobb adatlap érkezik be, tigy a késobbi postira adasi ditummal ellatva megkiildott adatlap tartalma
keriil feldolgozasra és az el6z6 verziok tartalmat nem vessziik figyelembe a felvételi eljaras soran.

A jelentkezési lap(ok)at formai €s tartalmi ellenérzés utan, célszerlien kdnyvelt postai kiildeményként a kdzépfoki
iskola(k)ba, a jelentkezési lap(ok)on 1évo cimre kell eljuttatni. A tanul6i adatlapot szintén célszertien kdnyvelt postai
kiildeményként az Oktatasi Hivatalnak az adatlapon meghatarozott cimére (9001 Gyér, Pf. 694) kell megkiildeni.

7. A felvételi lapok elmentése/kinyomtatasa

Miutan a program elkészitette a felvételi lapokat, azokat barmikor letdlthetik a programbdl a szamitogépiikre pdf
formatumban. A felvételi lapok letoltését elvégezhetik tanulonként — a tanulok adatlapjain megtalalhatod ,,Tanuléi
adatlap PDF” valamint ,,Jelentkezési lap PDF” gombokra kattintva — csoportositva, a ,,Rogzitett tanulok” oldalon is.
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Régzitett tanulok

Rsgzitell anubk

+ Tanukh hozziadisa
Tovabbtanulds tipusa Oktazon Mawv Szl idd Szul, haly Anyja nave Mivelst Datum Kijelolés nyomtatisra
9. éxfolyamos B433 24 Tesz Duinie 2006.11.22 Budapest
9. évtolyamos B43TASAITE  Tesa Elek 2004.01.01 Budapest Teszt Anya m
B éviolyamas 4327 Tess Ekk 20061122 Budapest m
B &by aimas 8433 427 Tesn Jeleitkezd 2004 08 .05 Bisdapes! r—
9. éyfolyamos B43ZTRSEZ11 Teszl Tamds 2002.06.09 Budapest  Torks

A felvételi lapokat ez utobbi esetben a tanuldi listaban szerepld tanulo(k) kijeldlésével, majd a lista aljan talalhato
gombra val6 kattintassal lehet eldallitani. A program minden tanuléhoz egy tanuléi adatlapot, és legalabb egy
jelentkezési lapot allit elo.

A program minden intézmény szamara kiilon jelentkezési lapot allit el6, melyen kizardlag az adott intézményben
megjelolt tanulmanyi teriiletek szerepelnek. Felhivjuk azonban a figyelmiiket arra, hogy a tobb feladatellatasi hellyel
rendelkezd intézmények (amilyenek példaul a szakképzési centrumok is) is egy intézménynek szamitanak, azonban —
ha az intézmények feladatellatasi helyenként eltérd postdzasi cimet adtak meg — a program a postazasi cimek szamanak
megfelelden tobb jelentkezési lapot allit eld. Az ily modon eléallitott Gsszes jelentkezési lapon szerepel az intézményben
megjelolt 6sszes tanulmanyi teriilet, feladatellatasi helyenként csoportositva.

A jelentkezési lapo(ka)t a kozépfoki iskola(k)ba, a jelentkezési lap 1. pontjaban megadott postazasi cimre, a
tanuléi adatlapot az Oktatasi Hivatal cimére (9001 Gyoér, Pf. 694) — célszeriien konyvelt kiildeményként —
legkés6bb 2020. 02. 19-ig kell postara adni.

Kérjiik, a kinyomtatott vonalkédos adatlapokon utdlag, kézzel ne javitsanak és NE irjanak ra semmit (az
alairasok kivételével), a kézzel megjelolt valtoztatasok feldolgozasa nem lehetséges! Amennyiben modositani kell
az adatokban, a programban elvégzett valtoztatist kovetden az adatlapot ismét ki kell nyomtatni. A felvételi lapok
alairasara vonatkozoan részletes tajékoztatd olvashaté a www.oktatas.hu honlapon a Koznevelés/Kozépfoku felvételi
eljaras/Tajékoztaté felvételizoknek/Tajékoztato a felvételi lapok alairasarol meniipontban.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az Oktatasi Hivatal kizarélag a tanév rendjében meghatarozott hataridé
(2020. februar 19. éjfél) elétt postara adott tanuloi adatlapokat rogziti a KIFIR rendszerben.

Javasoljuk, hogy a dokumentumok egy-egy példanyat nyomtatva, vagy pdf formatumban mentve 6rizzék meg a felvételi

eljaras végéig.

8. A tanulo jelentkezéseinek adminisztracios elozményei
A feliileten nyomon kdvethetdk a tanuloi adatlap(ok) statuszai:

a) Szerkesztés alatt: a tanulo adatainak és a jelentkezéseinek rogzitése folyamatban van, a felvételi lapok véglegesitése
még nem tortént meg.

b) Véglegesitve: a felhasznalo a felvételi lapokat véglegesitette.

c) Feldolgozva: A tanuléi adatlap beérkezett az Oktatasi Hivatalba. A Letoltés gombra kattintva kinyomtathato az
Oktatasi Hivatalba beérkezett tanul6i adatlap, melynek bal felsé sarkaban lathato a beérkezés (iktatas) idépontja.
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