E-ligyintézés E-iizenetek
E-KRETA E-UGYINTEZES
Kedves Szilok!

Az e-kreta rendszerben 2019. marcius 1-t6] lehetéség van egyes iigyeket elektronikusan is
intézni.

Ennek haszndlatdhoz egy gondviseldi hozzaférésre van sziikség. Ez ugyanaz, amit mar
kordbban is kiosztottunk, ezen keresztiil lehet az e-kreta elektronikus napléban a didk
tanulmanyi elémenetelét és hianyzasait is megnézni. Most ez egésziilt ki egy ujabb feliilettel
(amihez a hozzaférés ugyanaz).

Nagyon fontos, hogy csak a sziilo ismerje, az ehhez tartozo jelszot!
Hiszen azt sem az iskola, sem a sziild nem szeretné, hogy a didk a sziil6 tudta nélkiil jarjon el
sajat érdekében pl .a hidnyzasai ligyében.

Elengedhetetlen, hogy a gondviselé e-mailcime helyes legyen a kréta rendszerben! Mert
az ligyek menetérdl (hatarozat elkésziiltérdl, hidnypotlas tényérdl ... ) e-mail értesitést kiild a
rendszer. Igy nem kell feltétleniil bejelentkezni ahhoz, hogy értesiiljiink, hogy valtozas allt be
az liigylinkben. Kérjiik, ezt ellendrizzék megfelelden lett-e beirval!

FONTOS tudniuk, hogy a no-reply@ekreta.hu cimrél érkezé iizeneteket a levelezé
programok gyakran SPAM (kéretlen levélnek) mindsitik! Igy egyes esetekben
visszautasitjak a levelezé szerverek (az lizenet nem érkezik meg), vagy athelyezik ilyen
cimkéjii mappaba

Ezért vagy figyeljék levélszemét iizeneteket is, vagy a feliileten / applikacioban

kattintsanak az e-iigyintézés meniipontra!

Eddig a gondviseld és a didk feliilet nem sokban kiilonbozott. A tovabbiakban a gondviseld
ugyanazt latja, mint a diak, de az e-ligyintézés csak az ¢ feliiletén jelenik meg. A kovetkezo
abra mutat egy diak és a gondviseldi hozzaférést.

Gondyviseloi feliilet
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Részletes t4jékoztatds az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatban a kovetkezd linken
talalhato. Barmilyen kérdés esetén forduljanak hozzank bizalommal ekreta@bajabela.hu e-
mailcimen. Az elérhetdségeik modositisat Ondk is meg tudjak tenni a neviik melletti jel
profilbeallitasok/gondviseloi elérhetoség szerkesztése alatt.
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Adataik helyességét a Személyes adatlap fiilon tudjak ellenérizni.
Az Elérhetoség adatok fiilon példaul a lakcim adataikat tudjak ellendrizni.

Kérjiik az adatvaltozasokat jelentsék be az osztalyfonoknek vagy az ekreta@bajabela.hu
cimre irjak meg! Ezek az adatok nem frissiilnek automatikusan. Ondknek kell a véltozast
jelezni. Az iskola és a sziil6 kozotti zavartalan kommunikacio folyatatasa érdekében nagyon
fontos ezek naprakészen tartasa!
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Személyes adatlap

A KRETA rendszerben tarolt személyes adatok médositasaval, torlésével kapcsolatban kérjuk, keresse fel az intézmény KRETA rendszerének adminisztratorat.

Személyes adatok
Tanulé adatok

Tanuléi bankszamla adatok

Elérhetoseg adatok
CiM ADATOK
# Tipus Iranyitészam Helység Cim Alapértelmezett
1 Alland6 fakcim 6500 Baja Szent Imre tér 5.

Hasznos funkcio lehet még az elfelejtett jelszo.
Ezzel a funkcidval a krétaban régzitett emailcimre kild ki a rendszer 0j jelszét.

Az 1j jelszd bedllitdsdhoz ismerni kell a fellhasznalonevet. Ez a didk 11 jegyii oktatasi
azonositoja

(7 -tel kezdédik, a didkigazolvanyban is benne van) és a 01; 02; GO1; GO02 végzédés.
Példaul: 7111111111101, wvagy 7111111111102, vagy 71111111111GO01, vagy
71111111111G02. Az emailcim pedig a sziilé emailcime.

A kovetkez6 kép abban nyujt segitséget, hogy kiemelve mutatja a didkigazolvdnyon az oktatasi

azonositot.




Az egyik leggyakrabban hasznalt funkciérdl a tanuldi mulasztas igazoldsardl itt taldlhatd egy vided.

Az e-iigyintézésen Kkeresztiil intézhet6 iigyek listajat témacsoportonként itt talaljak:

(az tigyekre kattintva megismerhetik a kréta tudasbazis részletes magyarazatat az igyintézés
menetérol)

Beiratkozas iigycsoport

Atiratkozas intézmények kozott

Kiiratkozas tigycsoport

Kiilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idoszak bejelentése

Magantanuldi jogviszony iranti kérvény bejelentése

Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa

Tanulméanyokkal kapcsolatos tligyintézés ligycsoport

Osztaly vagy tanérai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa

lgazgatoi engedély didk mulasztasanak igazolasara kérelem benvyuijtisa

Tanuldi mulasztas igazolasa

Tanuldi felmentésre, mentességre szolgald kérelem benvyujtisa

Kozosséei szolgalat teljesitésérol igazolas benyujtasa

Bizonyitvanyokkal kapcsolatos ligyintézés ligycsoport

Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése
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E-KRETA E-UZENETEK
A 2019-2020 tanévtél megjelent egy Uj funkcid a Krétdban, az lGzenetek.

A didknak és a szlilének is lehetdsége van ezen keresztiil kapcsolatba kertlni a kréta hivatalos
felUletén a tanarokkal, iskolavezetéssel.

Fellilete és hasznalata nagyban hasonlit a legtobb megszokott levelezd rendszer miikddéséhez.
El lehet érni bongészén keresztiil és applikacidn keresztil is.

A bongészén keresztiili elérés a kis boriték ikon segitségével lehet. Megjelenik az olvasatlan lGizenetek
szama.
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Az applikacidban pedig a meniire kell kattintani és az Gizenetek menipontban megjelenik az
olvasatlan lizenetek szama.
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Fontos tudni, hogy jelenleg nem kiild értesitést az uj Gizenet érkezésérdl az applikacid!
Csak a fenti médon tudhatjuk meg, hogy jott-e lizenet!

Gyakran el6fordult a kezdeti id6szak 6ta, hogy a szamlalé 0 Gizenetet mutatott, mégis jott Uj Uzenet.
Kérjik, ezt vegyék figyelembe a haszndlatakor!



A funkcio részletes ismertetése a
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17764959 talalhatd.

Haszndlata roviden:

Az olvasatlan lizenetek félkdvér betlivel jelennek meg.
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irni, az Uj Gizenet irdsa gomb, majd a cimzettek hozzdadasa gomb segitségével lehet.

€ e "0 & oyntees e-kretahu/uzenetek - Qx LMOOHDENS 8O
2 Legtobbszor ltogatort [ Hirek informiciok (@ Bevezetés @ Jvasot helyek (@ Bk Dore (B At

6 KRETA ® e-UGYINTEZES - ssiei . 8éia Gimnzium tanulé neve .o

(gondviseld neve)
Ugyintézts inditasa

Folyamatban lévd Ggyek Uj iizenet
A*-gal jeloh mez6k kitohtése kotelezs
Uzenetek

Cimzettek *

szoveg*
Normal B I AR E== 8 &
Csatolt dokumentumok

+ Uj dokumentum csatolésa

Afelulet aKOFOP-1 0. 7-00054 K lé: Folyamat- itése és (KAFFEE) projektbl lett fejlesztve. Ada

nyilatkozat + Tuddsports!

Koételez6 megadni a cimzett mellet, az lizenet tdrgyadt, és széveget is kell bele irni!

Lehetdség van mellékletet is kiildeni, de ekkor is ki kell télteni az 6sszes mez6t!
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Cimzettek vélasztasa

Cimzett "tipusa®
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[  [BYA2] Angol Tanir
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[J  [HO 3] Hittan Oktatd
[0 (KA 1] Andrési Andrea Krisztina
[0 [KA2) Hajbel Ménika
[  Améczki Janos 75657899321
[0 Amoczkiné Kiss Margit 73686238569
[0 Balyko Noémi 73278333150
[0 BangaBurdny Teréz 71706678978
[  sérdos Roberta Kornélia 75849927445

Mégse
A cimzettek kategéridkba vannak szedve:
e tandrok: az iskola 6sszes tanara (és oktatdst segité munkatarsa)
o osztalyfénokok
e iskolavezetés
Ha mindent megirtunk mar nincs mas hatra csak a kiildés gombbal elkildeni az Gizenetet.
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