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BEVEZETES

A Bajai Tankeriileti Kézpont — az dllami és intézményi tulajdon megdvasa, a személyi tulajdon védel-
mének eldsegitése, biztonsdganak és rendjének biztositasa érdekében — a rendészettel €s vagyonvéde-
lemmel dsszefliggd tevékenységet —a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miitkddési Szabalyzata 5. § (2)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — a kdvetkezok szerint szabalyozom:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatalya

1. § (1) A Bajai Tankeriileti Kézpont Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabélyzatanak (a tovadbbiakban:
Szabalyzat) teriileti hatalya kiterjed a Tankerileti Kézpontra, tovdbba a Tankeriileti Kozpont valameny-
nyi intézményére, tagintézménye €s telephelyére (objektumara).

(2) A Szabalyzat személyi hatalya az (1) bekezdésben meghatdrozott helyeken (objektumokban) barmi-
lyen okbdl - akar jogosultan, akér jogosulatlanul - tartézkodo6 személyekre terjed ki.

2. A vagyonvédelem és a rendészeti tevékenység célja
2. § (1) Az intézményi szintli vagyonvédelem és rendészeti tevékenység célja:
a) a Tankeriileti Kézpont rendeltetésszerii mitkodésének rendészeti biztositasa,

b) a koltségvetési szerv kezelésére bizott, alld- és fogyoeszkézok megbvasa, az anyagi javak jog-
ellenes eltulajdonitdsanak megakadalyozasa, a bekdvetkezett események okainak feltarasa, a
dolgozdk, az tanarok és a tanulok személyi tulajdona védelmének eldsegitése.

(2) A tulajdon védelme a Tankeriileti Kézpont minden dolgozoéjanak, tanuldjanak munkakdri és tanuloi
felelosséggel Bsszhangban allo kotelessége. Az eldirasok megsértése - a cselekmeény, vagy annak nyo-
man bekévetkezett esemény stlyatol és jellegétdl fliggden - fegyelmi-, kartéritési-, vagy blintetdeljarast
von maga utan.

3. A rendészet és vagyonvédelem altalanos feladatai
3. § (1) A Tankeriileti Kézpont szintli vagyonvédelem €s rendészet altalanos feladata egyebek mellett:

a) a vonatkozo6 jogszabalyok, eloirdsok betartdsanak ellendrzése, az ezt sértd, vagy veszélyeztetd
cselekmények megeldzése, megakadalyozasa, felderitése,

b) atulajdont kéarositd személyekkel szemben - a cselekmény stlyossagatol, jellegétdl, mindségé-
t6l fliggden - biintetd, szabalysértési, fegyelmi, kartéritési feleldsségre vonas kezdeményezése,

¢) kozremitkodés az tanitashoz, gazdalkodashoz, a kollégium életéhez sziikséges rend és fegyelem
biztositasaban,

d) a Tankertileti Kézpont intézményeinek tertiletén a személy- és druforgalom rendjének kialaki-
tasa, betartasa,

e) abizonylati fegyelem kialakitasa, a ki- és beszallitasok ellendrzése a kdlcsonadasok soran,

f) anyilaszarok, zarszerkezetek és egyéb drzési célt szolgalod berendezések miikddoképességének
biztositasa, ellenOrzése,

g) a rendkiviili események bekovetkezése (tiiz, robbanas, foldrengés, stb.) esetén az élet- és va-
gyonvédelem, a keletkezett karok elharitdsahoz sziikséges intézkedések megtétele és az abban
valo kbzremukddés,

h) a biztonsagos pénzszallitas, pénzbrzés feltételeinek megteremtése,

i) a mérgezd, tliz- és robbanasveszélyes anyagok tarolasara, szallitasara, felhasznalasara vonat-
kozd szabélyok betartatasa,

i) akulcsok kezelési rendjének kialakitdsa, ellendrzése,
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a pedagdgusok, a dolgozok €s a tanulok személyi tulajdona védelmének elésegitése,

a vagyontargyak kolcsonzési rendjének kialakitasa,

m) az épiiletek, épitmények, helyiségek zdrasanak, Srzésének, feliigyeletének megszervezése,

n)
0)

p)

qQ)

a Tankerlileti Kézpont elektronikus behatolas-jelzd rendszerének mikadtetése,

kdzremikodés a kollégium hazirendjében eldirt rendszabalyok betartatasaban, érvényesitésé-
ben,

a miiszaki osztaly, gondnokok, portdsok, vagyonvédelmi rendszergazdak feladatainak koriilte-
kinté meghatdrozasa ¢és tevékenységiik ellendrzése,

a személygépkocsik forgalmanak, parkolasi rendjének attekinthetd kialakitasa és biztositasa.

(2) A Tankertileti Kézpont vagyonvédelmi és rendészeti feladatait alapvetoen szakképzett vagyonvédd
apparétus, illetve a tankertileti igazgatd, intézmény, - tagintézményvezetdk utjan latja el.

II. A VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS VEZETOI FELADATOK ES HATASKO-

ROK

4. A tankeriileti igazgato feladata és hataskore

4. § (1) A tankeriileti igazgatd vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

a vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok betartasarol,

a Tankertileti K&zpont rendészeti és vagyonvédelmi feladatai megoldasédhoz sziikséges szemé-
lyi és targyi feltételek biztositasarol,

rendelkezések, intézkedések meghozatalardl a vagyonvédelem érdekében,
a rendelkezések végrehajtasardl torténd beszamoltatasrodl,

a Tankeriileti K&zpont tulajdonat szdndékosan vagy gondatlansagbdl kérositdkkal szembeni
kartéritési kotelezettség érvényesitésérol,

a Tankeriileti K6zpont rendészeti €s vagyonvédelmi tevékenységének irdnyitasarol és ellendr-
zésérdl.

(2) A tankeriileti igazgato az (1) bekezdés f) pontjaban foglalt jogkorét atruhdzza a szakmai igazgatdhe-
lyettesére.

(3) A tankeriileti igazgat6 rendkiviili esemény bekovetkezése esetén haladéktalanul koteles értesiteni az
iranyito, illetve a kdzépiranyitd szervet.

5. A gazdasagi igazgatohelyettes feladata és hatarkore

5. § (1) A gazdasagi igazgatohelyettes a 4. §. (1) bekezdésének f./ pontjaban foglaltakra tekintettel gon-
doskodik a Tankeriileti K&zpont vagyonvédelmi, rendészeti feladatainak operativ iranyitdsardl, a vég-
rehajtas idoszakonkénti ellenérzeséral.

(2) A gazdasagi igazgatohelyettes vagyonvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb feladatai a kdvetke-

z0k:

a)

b)

d)

gondoskodik a Tankeriileti Kézpont vagyonvédelmének megszervezésérdl, a vagyonvédelmet
biztosito jogszabalyok betartasardl, betartatasarol, az ezekkel kapcesolatos ellenérzési feladatok
ellatasarol,

a vagyonvédelmi tevékenységrél évenként irasos értékelést készittet,

biztositja a rendészet és vagyonvédelem, az elekironikai behatolas-jelzd rendszer, valamint a
mechanikai védoracsok lizemeltetésével, fejlesztésével Gsszefliged anyagi kiadasok fedezetét,

gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont vagyonanak pontos leltari nyilvantartasardl, kezelésérol,



e)
f

A Bajai Tankeriileti Kézpont A Bajai Tankeriileti Kézpont Rendészeti és vagyonvédelmi
25/2017. (X. 31.) szabalyzata szabalyzata

érvényesiti a kartéritési kbtelezettséget,
jogosult a kartéritési és vagyonvédelmi intézkedések megtételére.

6. Az intézményvezeték/tagintézményvezetok rendészeti és vagyonvédelmi feladatai

6. § (1) Az intézményvezetdk/tagintézményvezetok az altaluk feliigyelt intézményekben/tagintézmé-
nyekben/telephelyeben, objektumban vagy munkaterileten kételesek:

a)

b)

d)

e)

g)

h)
)

i)

a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd szabaly-
zatok eldirasait, a magasabb vezetdk e targykorbe tartozd utasitdsait megtartani és betartatni, a
hivatkozott rendelkezések megtartasat folyamatosan ellenérizni,

a Tankertileti Kézpont rendjének és biztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem meg-
szilarditasaban kozremikodni,

az allami és a Tankeriileti Kozpont tulajdonat szandékosan vagy gondatlanul karositokkal szem-
ben - a cselekmény jellegétd] €s sulyatdl fliggben - biintetd, szabalysértési, fegyelmi, illetve
kartéritési eljarast kezdeményezni,

a személyi tulajdon védelmét eldsegiteni,

a nyilaszaro szerkezetek, zarszerkezetek, a betdrésvédelmi célokat szolgaldo mechanikus vagy
elektromos eszkdzok miikddoképességét folyamatosan ellendrizni, illetve ellendriztetni,

a titokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére vonatkozo eld-
irasokat megtartani és megtartatni, illetve az eldirasok megtartasat rendszeres ellendrizni,

az iranyitasuk alatt dolgozok munkakori leirdsaban a rendészettel, vagyonvédelemmel kapcso-
latos konkrét munkakéri feladatokat is meghatérozni,

az ¢sszerli &s takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

az allami vagy Tankeriileti K&zpont tulajdonat fenyegetd veszélyt, kart elharitani, enyhiteni,
illetve hataskoriiket meghaladd esetben kozvetlen felettesiiket haladéktalanul értesiteni,

rendkiviili esemény észlelésekor karenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni, az eseményrdl hi-
vatali felettesét haladéktalanul téjékoztatni.

(2) Alkoholos befolyasoltsagra, illetve kabitdszer fogyasztdsara utald gyani esetén a vezetd koteles a

26-27.

§-ok rendelkezései szerint eljami.

7. A gondnokok rendészeti, vagyonvédelmi feladatai

7 § (1) Az intézmények/tagintézmények/telephelyek gondnoki munkakdrt betoltok (amennyiben van
ilyen munkakoér) — az intézményvezetok/tagintézményvezetd, iranyitdsa mellett - gondoskodnak a rajuk
bizott épiiletek, létesitmények vagyonvédelmérdl.

(2) A gondnokok vagyonvédelmi feladataik keretében:

a)

b)

d)

részt vesznek a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi
feltételek megteremtésében (zérak, vasracsok, stb.) szervezik azok Gsszehangolt miikodését
(rendezvények biztositasa),

figyelemmel kisérik a kiilsé munkavallalok tevékenységgét,

javaslatot tesznek a Rendészeti €s Vagyonvédelmi Szabdlyzat sziikséges modositasara, vagyon-
védelemi intézkedések megtételére,

a feliigyelt épitményekben keletkezett rongalas, illetve vagyontargyak eltulajdonitasa esetén ja-
vaslatot tesznek a kareljaras lefolytatasara (gondoskodnak a jegyzokonyv felvételérol).

8. A dolgozok kotelezettségei

8 § (1) A Tankeriileti Kézpont és valamennyi intézményi dolgozdja kételes:

a)

a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani,



A Bajai Tankeriileti Kézpont A Bajai Tankertileti Kozpont Rendészeti és vagyonvédelmi
25/2017. (X. 31.) szabélyzata szabalyzata

b) az anyagi €s szellemi er6forrdsok hatékony felhasznalasat tevékenységével elésegiteni.

¢) amunka szervezettségét javitani, a munka és gazdalkodasi fegyelmet betartani, valamint a biz-
tonsagos és egészséges munkakdrillményck megteremtésében részt venni, és annak szabalyait
megtartani,

d) rendkiviili esemény vagy kir esetén az élet és balesetveszély elharitasaban, a kar megel6zésé-
ben, illetve enyhitésében részt venni.

(2) A dolgozd kiteles kdzvetlen felettesét tajékoztatni, ha hitelt érdemlden tudomasara jut, hogy az al-
lami, Tankertleti Kdzponti, intézményi vagy szemeélyi tulajdont veszély fenyegeti, illetve azt biin-, vagy
mas egyéb cselekmény kbvetkeztében kar érte.

9. A tanulo kotelezettségei
9. § (1) Az iskolak minden tanuldjanak kotelessége:

a) az iskola helyiségeit, felszerelési és berendezési targyait megovni, azokat rendeltetésszeriien
hasznalni,

b) tanulményai soran a reéd bizott anyagi javakkal, az iskolai tulajdonnal a kotelezd gondossag fi-
gyelembevételével banni,

c) sajat személyi tulajdonara vigyazni, feliigyelni, az iskolai tulajdon elleni biincselekményeket,
vagy egyéb eseményeket megelézni, s ha ilyen tudomasara jut az oktatdinak, illetve a bizton-
sagvédelmi vezetdnek jelenteni,

d) alkoholos, illetve kabitoszer (drog) hasznalatara utalo jelek esetén a biztonsagvédelmi vezetdt
azonnal értesiteni.

(2) Rendkiviili esemény vagy bilincselekmény esetén a tanulo- felszolitasra - koteles a kar felszamolasa-
ban, enyhitésében, az életvédelemben részt venni.

III. A RENDESZET ES VAGYONVEDELEM KONKRET FELADATAI

10. A személyi tulajdon védelmének eldsegitése

10 § (1) Az tanitasi intézmények a dolgozok és a tanulok személyi tulajdonanak védelmét portaszolgalat
milkodtetésével- amennyiben lehetséges- megfeleld irodahelyiségek, 6lt6zok biztositasaval, zarhatd
szekrényekkel segiti el6.

(2) A munkavégzéshez, tanitishoz- neveléshez nem sziikséges személyi tulajdont az iskolak teriiletére
bevinni tilos.

(3) Munkaidé, tanitasi id6 alatt az oktatd, a dolgozé koteles személyes targyait megfelelden dvni (zérral
ellatott szekrényben, fiokban, stb.), munkahelyének kell6 zartsagarol gondoskodni. a nyilaszaré szerke-
zeteket napkdzben és tdvozaskor bezami, a kulcsot magandl tartani, a munka, tanitas befejezésekor az
aramtalanitasrél gondoskodni.

(4) A (2) bekezdésben irt tilalom ellenére, az iskola teriiletére bevitt dolgok eltlinéséért, az azokban
keletkezett karért a Tankertileti Kézpont nem felel.

11. Anyagok, eszkozok, gépek kolcsonzése

11 § (1) Az iskola tulajdonat képezd berendezési, felszerelési targyak, anyagok, eszkozok, gépek elso-
sorban és alapvetben az intézmény fenntartasat és mitkodését és tanitasat szolgaljak. Jogszabalyi eldira-
sok betartasival azonban indokolt esetben kdlcsénadhatok. A kélesonadasra csak eldzetes engedélyezés
utan keriilhet sor.

(2) A koélesdnzés iranti kérelmet a tankeriileti igazgato biralja el, az intézmeény vezetdjével vald egyez-
tetés utan.

(3) A téritési dij megallapitasa a gazdasagi igazgatdhelyettes feladata.
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(4) A kolcsonvett anyagok hataridére torténd visszaszallitasat az intézmény/tagintézmény vezetdje ko-
teles minden alkalommal mennyiségileg és mindségileg ellendrizni.

(5) A kolcsonadott vagyontargyak ki- és visszaszallitasa szallitolevéllel torténik, amelyet a portasok
vagy az ezzel meghizottak ellenériznek.

(6) A kolcsonzott targyban okozott karért a kolesonvevd - a Ptk szerinti - anyagi felelésséggel tartozik.
12. Lezart helyiség felnyitasa
12 § (1) Lezart helyiség felnyitdsa - rendkiviili esetet kivéve - csak bizottség jelenlétében lehetséges.

(2) Ha a helyiség nyitasakor erészakos behatolas nyomat észlelik, a helyszin érintetleniil hagyasa mellett
arenddrséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokairdl, a tapasztalatokrél jegyzokonyvet kell fel-
venni, és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.

(3) A jegyz6kdnyv egy példanyat az intézmény/tagintézményvezetd, a masikat a Tankertileti Kézpont
kapja.

(4) A tankertileti igazgato, az intézmények vezet6i irod4jat, a pénztéarat csak rendkiviili esetben szabad
felnyitni.

13. Feljelentési kotelezettség

13 § (1) Az iskola terhére elkdvetett blincselekmény, szabalysértés esetén a feljelentés megtételére a
tankeriileti kozpont igazgatdjanak értesitését kvetden az intézményvezetd jogosult.

(2) Magénszemély, dolgozo, tanulé karara elkGvetett lopas esetén a megkarositott személynek kell rend-
Orségi feljelentést tenni.

(3) A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:
a) gazdasagi blincselekmények,
b) tulajdon elleni biincselekmények,
c) élet elleni biincselekmények,
d) egyéb, a tulajdont kdzvetleniil vagy kizvetve karosité cselekmény esetén.

(4) Amennyiben barmely vezetd a tulajdont karosité rendkiviili eseményrél, cselekményrdl tudomast
szerez, azt a tankeriileti igazgatonak koteles haladéktalanul jelenteni.

(5) Az eseményrél, cselekményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:
a) azelkdvetd nevét, személyi adatait,
b) az esemény, cselekmény leirdsat,
c) az okozott kar nagysagat,
d) bizonyitékokat, a tanuk nevét, adatait.

(6) Kisebb jelentdségi, a tulajdont kérosité szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén az intézmény-
vezeto felelosségre vonast kezdeményezhet.

,,,,,,
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14. Kulcskezelés rendje

14 § (1) Az iskola helyiségeit munkaidd befejezése utan be kell zarni. Minden kulesbdl a sziikséges
példanyszamon feliil egy plusz példanyt kell tartani, melyet zarhaté dobozban (Un. tizszekrényben) kell
elhelyezni. A tlizszekrényre vonatkozo eldirasok a Tlzvédelmi Szabalyzatban talalhatok.

(2) Az intézményvezetOk névjegyzéket allitanak 6ssze arrdl, hogy az adott egységhez tartozo helyiségek
kulcsait ki veheti at, a kuleskezelési rendben foglaltakat, pedig folyamatosan ellenérizni kell. A név-
jegyzéket a portan kell elhelyezni. A személycserébdl adddo valtozasokat a névjegyzékben azonnal at
kell vezetni.

(3) Az intézmények kulesnyilvantartast vezetnek, melyben a kules atvevéjének neve, a ki és visszaadas
idopontja szerepel. A ki és visszaadast alairdssal kell dokumentalni. A névjegyzékben szereplékon kiviil
kulcs masnak nem adhatd ki. A tartalék kules csak rendkiviili esetben hasznalhato (tiiz, robbanas, stb.).
Az irodakhoz, kzos helyiségekhez sajat kulccesal csak az 6nalld szervezeti egységek vezetoi rendelkez-
hetnek.

(4) A nagy értéket magukban foglal6 helyiségek (konyvtar, raktar, szamitégépterem, nyelvi labor, stb.)
kulcsait lemez kulcstartd dobozban kell tartani, falakattal és pecséttel ellatni, s ezeket elkiilonitve kell
tarolni. Felvételiiket, leadasukat kiilon fiizetben kell nyilvantartani. Ezekhez a helyiségekhez sajat kulcs-
csal senki sem rendelkezhet.

(5) Az egyes kiszolgald épiileteket csak a gondnokok, illetve a porta szolgalatok nyithatjak és zarhatjak.
Ezekhez sajat kulccsal senki nem rendelkezhet. Indokolt esetben €s engedéllyel az 6nalld szervezeti
egységvezetdk az épiiletek kulcsait a nyilvantarto flizetbe valé bejegyzés utan a porta szolgalatoknal
felvehetik.

(6) A kollégium helyiségeinek kuleskezelési rendjét a kollégium vezetdje a kollégiumi szabalyzatban
hatarozza meg.

15. Kulesmasolas, zarcsere

15 § (1) A telephelyeken a zarcserét a karbantartd mithely végzi. Kulcscsere esetén a tlizszekrényben
elhelyezett kulcsot is ki kell cserélni az gjjal.

(2) Elveszett kulcs esetén a masolasi koltség a kulcs elvesztéséért felelos személyt terheli.

16. Nagy értékii gépek, berendezések védelme
16 § (1) Az iskola . Leltarozasi Szabalyzataban™ meg kell hatarozni a leltarfeleldsség szabalyait.
(2) Szamitdgépeket, fénymésold gépeket:

a) csak olyan helyiségben szabad tarolni, melyek (2 db) biztonsagi zarral vannak ellatva, (fld-
szinti helyiség esetén, annak ablakait elektronikus védoraccsal kell ellatni),

b) ha a féldszinti helyiségben tobb szamitogép is van, az ajtot hevederzarral kell ellatni,

¢) szabadon hasznalhat6 (feliigyelet nélkiili hozzaférhetdség hallgatok szdmara) szamitogépeket,
fénymasold gépeket kopasgatldval kell ellatni.

(3) Egyéb nagy értékl geépek, berendezések védelmére kiilonds gondot kell forditani. Védelmi szem-
pontbdl ide tartoznak mindazon gépek, berendezések, amelyek nagyobb emberi kifejtés nélkiil mozgat-
hatok (pl. TV, video, kézi szerszamgépek, hegesztd trafo, stb.).

Ezen gépeket, berendezéseket a leltarfelelds hasznalaton kiviil koteles biztonsagi zarral ellatott szek-
rényben Orizni, vagy kézi raktari megdrzésben tarolni.

17. Személy és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend
17 § (1) A személyforgalom lebonyolitasara csak az arra Kijelolt bejarat vezetd igénybe.

(2) Az anyag ¢és aruforgalom lebonyolitasanak céljara a portakat kell igénybe venni.
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(3) Az érkezé, illetve a tavozod jarmiivek vezetdi a rakomanyrél kotelesek bizonylatot, szallitélevelet,
rakomany listat leadni a kapusszolgalat részére. A leadott bizonylat alapjan a jarm{i rakomanyat ellen-
orizni kell. Az ellenérzés alkalmaval felmeriilt gyandas koriilmény esetén a jelenlevd vezetdt. A vezetd
Jogosult a gépjarmiivet visszatartani a rakomény teljes atvizsgaldsa céljabol.

(4) A vezetd felelés az intézmény teriiletén lévo parkolShelyek kialakitasaért, az igénylés és az elbiralds
rendjének, valamint a nyilvantartas, hasznélat és ellen6rzés szabalyainak kidolgozasaért.

(5) A parkoldhelyek koriiltekinté kialakitésa soran az alabbiakra kell kiilonésen figyelmet forditani:

a) a tlizoltésagi felvonulasi teriiletek. veszélyességi Svezetek, fold alatti és fold feletti tiizesapok,
egyeb foelzarok, gz, viz, elektromos kapcsolészekrények szabadon hagyasa,

b) veészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési titvonal lesziikitésének tilalma,

c) az épiiletek, épitmények ¢és a parkold gépkocsik kizdtt betartandé biztonsagi tavolsagok meg-
tartasa.
(6) A gépjarmiifogalom csak az adott teriilet fobejaratan keresztiil - a portaszolgalat ellenérzése, illetve
feligyelet mellett - torténhet. Anyagszéllitas esetén a rendszeresitett nyilvéntartdsokat, a meghatarozott
adattartalommal vezetni kell, a ki- és beszallitasok jogosultsagat a szallitélevelek, vagy més bizonylatok
alapjan ellendrizni kell,

(7) Az iskola teriiletérdl kifele iranyuld anyag és ruforgalom engedélyezését a vezetd vagy helyettese
végezhetik.

(8) Az iskola teriiletére csak azok a gépjarmiivek hajthatnak be, melyek allandé, vagy ideiglenes behaj-
tasi engedéllyel, illetve belépteté magneskartydval rendelkeznek.

(9) A létesitmények teriiletén parkolni csak a parkolési engedélyek birtokéban lehet. A parkolési enge-
délyeket a gépkocsikban jol lathato helyen kell elhelyezni. Azon gépjarmiivek, melyek ezen engedéllyel
nem rendelkeznek, nem hajthatnak be a Tankeriileti Kézpont teriiletére, és ott nem tartézkodhatnak.

(10) A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett, kitdblazott) helyeken engedélyezett.

(11) A meghatérozott idStartamon tul (ami kiilon rendelkezés hidnyaban a munkaidével, vagy a nyitva-
tartasi idével azonos) a gépjarmiivek csak az erre vonatkozo kiilon engedély alapjan tartzkodhatnak a
Tankeriileti Kézpont teriiletén. Az ismételt figyelmeztetés ellenére is tilos helyen parkoldktol a parkold
kartyat vissza kell vonni.

(12) A kiadott engedélyeken fel kell tiintetni, hogy az iskola a parkolé gépjarmiivekben keletkezett ké-
rért nem vallal felel6sséget.

(13) Az iskola létesitményein beliil a megengedett maximalis sebesség 20 km/ora.
18. A portaszolgalatok (amennyiben van ilyen) rendészeti feladatai
18 § (1) Az iskola portaszolgélata:

a) kozremikodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtasaban, a tulajdont veszélyeztetd cselekmé-
nyek megakadalyozasaban,

b) gondoskodik a rabizott kulesok kiadasarol, visszavételérdl, megérzésérél, errél nyilvantartast
vezet (kulcsot kiadni csak a szervezeti egységvezettk aldirasaval leadott névjegyzékben sze-
repld személyeknek lehet)

c) figyelemmel kiséri a személyforgalmat, eligazitasi, felvilagositasi teendéket lat el,

d) a bizonylatok alapjan ellendrzi a személyeknél és gépkocsiknal a ki és beszallitast, vezeti az
eloirt nyilvantartast,

e) részt vesz az épiiletek, helyiségek 6rzésbiztonsagi feladatainak megoldasaban,

f) figyeli a monitoron az elektromos biztonsagi rendszer miikddését, riasztas esetén értesiti a rend-
Orséget €s a biztonsagvédelmi vezetot,
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g) ellendrzi a helyiségek zartsagat, a villanyok lekapcsolasat,

h) munkanapokon, munkakezdéskor koteles tajékoztatni az épiilet gondnokat- vagy a gondnoki
feladatokkal megbizott személyt az esetleges eseményekrdl (csérepedés, elektromos zérlat,
kulcselvesztés, stb.).

i) rendkiviili esemény (tliz, robbanas) esetén értesiti a renddrséget, a tiizoltosagot és a biztonsag-
védelmi vezetdt.

(2) A portaszolgalat ellendrzésére az intézményvezetd, az Orzési feladattal megbizott kiilsé cég teriileti
vezetdje jogosult.

(3) A portasfiilkébe csak a feljogositott személyek Iéphetnek és tartézkodhatnak ott.
(4) A portasok feladatat és jogait a munkakori leirdsuk tartalmazza, melyet a vezetd készit el.
19. Hirdetmények elhelyezése

19 § (1) Az iskolai épiiletek allaganak megovasa érdekében tilos az épiiletek falaira, tivegfalaira, a 1ép-
cs6hazak oszlopaira, ablakokra barmilyen hirdetmény felragasztasa és mas modon vald rogzitése.

(2) A hirdetmények elhelyezésére az épiiletekben falitablak, paravdnok allnak rendelkezésre.
A tilalom ellenére elhelyezett hirdetményeket el kell tavolitani, és elhelyezojiiket kartéritésre kell kote-
lezni, illetve koteleztetni.

20. Az iskolak teriiletén tartéozkodas

20 § (1) Az iskola épiileteiben munkanapokon 06,00 6ratol - 20,00 oraig lehet bent tartézkodni. Ettol
eltérd szabalyozast az iskolai vezetdje engedélyezhet irasban.

(2) Piheno és linnepnapokon az iskola épiileteibe belépési és benntartdzkodasi engedély sziikséges.
(3) Belépési engedély nélkiil 1éphetnek be az iskolai épiiletekbe:

a) az intézmény/tagintézmény vezetdi és helyetteseik,

b) a takaritok
(4) A belépési engedélyeket az iskola vezetdje adja ki.

Az engedélyen fel kell tiintetni a belépés indokat, a munkavégzés helyszinét, idtartamat, kettonél tobb
dolgozd esetén a kijelolt feleldst.

(5) A vezet6 ellenérzés céljabol barmikor, barmely épiiletbe beléphet.
(6) A kollégiumi tanulok az érvényben 1évd Hazirend szerint tartdzkodhatnak az épiiletben.

(7) Az iskola dolgozdi, tanuldi, a munkaviszonyt, illetve a tanuloi jogviszonyt igazold engedéllyel 1ép-
hetnek be és tartdzkodhatnak az iskola tertiletén.

(8) A hivatalos tigyintézes céljabol érkezok, illetve a tanfolyamok résztvevdi ..ideiglenes engedéllyel
tartdzkodhatnak az iskola teriiletén.

(9) Hivatali helyiségekben, iroddkban, miihelyekben, stb. csak az oda beosztott dolgozo jelenlétében
tartozkodhatnak idegen személyek.

(10) Kiilsé cég altal végzett tevékenység rendjét, idejét, helyét, a tevékenységben résztvevo személyek
nevét irasban kell rogziteni és arrdl a vezetdt tajékoztatni kell.

(11) Allandé portaszolgalat esetén az épiilet allandoan nyitva van. Itt vehetok fel az idészaki portaszol-
galattal ellatott épliletek kulcsai.

(12) A gyakorld iskolak épiileteinek nyitvatartasi rendjét az iskolak igazgat6i hatarozzak meg.

(13) Portaszolgalat nélkiili épiiletek nyitva tartasaért €s zarasaért a gondnok vagy az ezzel megbizott a
kételezett.

(14) A Tangazdasag nyitvatartasi rendjét a Tangazdasag vezetdje hatarozza meg.
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21. Pénzellatas

21 § (1) A Tankeriileti Kozpont pénzkezelésre vonatkozé elGirasokat a Hazipénztari Szabalyzat tartal-
mazza.

(2) A pénztarolasi eldirdsok a Pénzkezelési szabalyzat részletesen hatarozza meg.
22. A pénzszallitas
22 § (1) A pénzszallitassal kapcsolatosan a Pénzkezelési szabélyzat el6irdsait kell alkalmazni.
23. Talalt targyak kezelése

23 § (1) Az iskola teriiletén talalt dolgokat (irattdrca, pénz, aranytargy, vagy barmilyen mas dolog) a
portaszolgalatnak kell leadni. A portaszolgalat az ,.Esemény Naplo™-ban régziti a megtalalas koriilmé-
nyeit (ki, hol, mikor adta le a targyat). A talalt tirgyat 30 napig a portaszolgalat 6rzi. Amennyiben az
intézmeény nem rendelkezik portaszolgalattal, akkor barmelyik intézményben tartozé vezetd az elézo-
ekben leirtak szerint jar el.

(2) Az értekert, targyert jelentkezOnek kozslni kell azonositasi adatait (név, lakeim, személyi igazolvany
szama, telefon) majd igazolni tulajdonjogat - leirja a targyat, annak stlyat, nagysagat, stb. - ha ez meg-
felel, visszaadhato részére a dolog. Az atvevd sajatkezii alairasaval igazolja tulajdonjogit. Az atvételi
elismervényt 1 évig kell tarolni.

(3) Ha kétség meriil fel (nem pontos a leirds, vagy mas ok meriil fel) a talalt dolog nem adhaté vissza.
30 nap elteltével a talalt targyat, értéket tovabbi 6 honapig taroljak.

(4) Amennyiben ezek utan sem jelentkezik a tulajdonos, a talalt dolgot értékesiteni kell és ellenértékét
a Tankertileti Kzpont pénztaraba kell befizetni.

24. Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

24 § (1) E Szabalyzat alkalmazasaban minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely a Tanker-
tleti Kézpont €s az tanitasi intézmények rendeltetésszerii miikddését jelentdsen zavarja, illetdleg Iche-
tetlenné teszi, igy kiiléndsen:

a) a természeti €s ipari katasztrofak, valamint a természeti kornyezet allapotat lényegesen rontéd
fold-, viz-, vagy 1égszennyezés,

b) a jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentdsen karosité vagy az életét ve-
szélyeztetd események bekévetkezése,

c) ajogszabaly szerint sulyosnak min6siild foglalkozéasi baleset,

d) minden olyan kérokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000,- Ft-ot meghaladja,
Jjelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil minden karokozas,

¢) a Tankeriileti K6zpont €s az intézmények teriiletén tortént fegyverhasznalat,

f) a Tankerilleti Kozpont és az intézmények teriiletén kiépitett, alkalmazott biztonsagtechnikai
eszk6zok, berendezések, felszerelések megrongalasa,

g) a Tankeriileti Kozpont és az intézmények teriiletén elkivetett blincselekmény és szabalysértés,

h) a magasabb vezetdallasu dolgozdjaval szemben biincselekmény alapos gyanija miatt elrendelt
nyomozas,

1) a Tankeriileti K6zpont és az intézmények teriiletén tartozkodd magas szintii allami vezetdk,
illetve magas szintli kiilfoldi delegaciok tagjainak balesetei,

j) a Tankeriileti K6zpont €s az intézmények teriiletén megtartott rendezvény megzavarasa.

(2) Rendkiviili esemény bekdvetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell az elsé szamu vezetét, tavollé-
tében az altalanos helyettesét.
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(3) Az értesitett vezetonek haladéktalanul intézkednie kell az emberi €let, az anyagi javak mentése ér-
dekében. Egyidejiileg gondoskodni kell arrdl, hogy a rendkiviili eseményrol az elhéritdsara hivatott szer-
vek (renddrség, tlizoltdsag, mentdk, ANTSZ, polgéri védelem, stb.) mielébb értesiiljenek.

(4) A rendkiviili esemény bekovetkezését koteles szdban (telefonon) azonnal bejelenteni a tankeriileti
igazgatonak, aki a bejelentést tovabbitja az oktatdsért felelos miniszternek és a Klebersberg Kdzpont
elndkének. Munkaiddn tal, illetve munkasziineti napon bekdvetkezett rendkiviili eseményt az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak (a tovabbiakban: EMMI), és a Klebersberg Kozpont ligyeleti szolgalaté-
nak kell jelenteni.

(5) A jelentésnek tartalmaznia kell:
a) a Tankeriileti Kézpont megnevezését, a jelentést add nevét és beosztasat,
b) a rendkiviili esemény megnevezését, helyét és idopontjat,
¢) a feltételezett keletkezési okot,
d) a keletkezett kar becsiilt értéket,
e) avezeto altal megtett intézkedéseket.

(6) Az esemény bekdvetkezését kdvetd 24 oran beliil, tovabba a kovetkezmények felszdmoldsa utan
irasbeli jelentést kell kiildeni az EMMI-nek ¢s a Klebersberg Kdzpontnak. (Betérés, lopas karat csak a
200.000,- Ft feletti esetekben kell az EMMI felé jelenteni.)

(7) Minden portaszolgalatot el kell latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely tartalmazza azokat a sze-
mélyeket, akiket rendkiviili eset, tiiz, katasztréfa esetén értesiteni kell. (A névjegyzék fontossagi sor-
rendben jeldlje meg a kiértesitenddk nevét.)

25. A biztonsagot néveld szolgalat

25 § (1) A biztonsagot noveld szolgélatot — ha a koriilmények azt indokoltta teszik — az oktatasért felelds
miniszter, a Klebersberg Kozpont elndke, illetve a tankeriilet igazgatdja rendelhet el.

(2) Biztonsagot ndveld szolgalatot kell elrendelni:
a) rendkiviili esemény bektvetkezésekor,

b) magas szintli allami vezetok és kiilfldi vendégek a Tankeriileti Kdzpontnél torténd latogatasa-
kor.

(3) A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor teendd fontosabb intézkedések:
a) fokozott ellendrzés megszervezese,
b) a létesitmények, a teriilet 6rzésvédelmének megszervezése,
c) abe-, és kilépés, az anyag- és druszallitds, a belsd mozgas szigoritasa.
(4) A biztonsagot noveld intézkedésekre nézve a részletes szabalyokat a hatalyos jogszabalyok rendezik.
26. Rendezvények biztositasa

26 § (1) Az tanitassal €s a munkavégzéssel dsszefliggd programokon kiviil minden rendezvényt be kell
jelenteni.

(2) A belsé rendezvények biztositasanak megszervezése a helyi vezetd feladata.

(3) A kiilsé szervekkel kotott szerzddésnek tartalmaznia kell a rendezvény biztositasaval kapcsolatos
feladatokat (rendészet, tlizvédelem, technikai-miszaki feliigyelet, gépjarmiiforgalom, parkolas, stb.). A
szerzOdésnek tartalmaznia kell mindkét részrdl a feliigyeletet ellatd személyek nevét is.

(4) 100 fot meghaladé (kiilso-belsd) rendezvényen kotelezd a rendészeti, gondnoki, miiszaki ligyelet.
Dijazasat a megrendelo koteles biztositani.
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(5) Zenés, tancos, belépddijas rendezvényeket csak elozetesen beszerzett engedélyek (rendérség,
ANTSZ, stb.) bemutatasa utan lehet engedélyezni. A rendezé szervnek nyilatkozatot kell adni a teljes

¢s kotelezd anyagi €s erkdlesi felelésség vallalasardl. Az ilyen rendezvények a Tankeriileti Kézpont
munka, €s a tanitds folyamatossagat és rendjét nem zavarhatjak.

27. Az alkoholszondas ellendrzés

27 § (1) A Tankertileti Kozpont és a tanitasi intézmények teriiletén a munka és az tanitasi folyamat
zavartalansaga érdekében alkohol, vagy bédultsagot okozd szer fogyasztasa, illetve hasznélata tilos,
ezen tertiletekre ittas, bodult személy nem 1éphet be.

Amennyiben az ittassdgot a munkahelyen allapitjak meg, a dolgozot a teriiletérdl haladéktalanul el kell
tavolitani.

(2) Ittasség alapos gyanija esetén az iskolai kozalkalmazottnal a szervezeti egység vezetdje, tanuld ese-
teben pedig az illetékesosztalyfonsk, illetve a kollégiumi igazgatd kérheti az alkoholszondas ellenérzést.

A vizsgalatnal jelen kell lenni az alabbi személyeknek:
a) aki a vizsgalatot kérte (vagy a szervezeti egység vezetdje),
b) a vizsgalatot végzd,
c) avizsgdlandd személy.

(3) A vizsgalat lebonyolitasinak médjarol tajékoztatni kell a vizsgalandd személyt, arrél, hogy alkoho-
los vizsgélat kovetkezik, amit megtagadhat, de ezzel az ellene felmeriilt gyanit tAmasztja ald. A vizsgé-
latrol jegyz6konyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a szonddzas eredményét, vagy azt, hogy a
vizsgalandé személy megtagadta a vizsgalatot. A jegyzokdnyvet a megtett intézkedéssel, illetve felelds-
ségre vonasi javaslattal egyiitt kell elkiildeni a munkaltatoi jogkér gyakorléjanak.

(4) A vizsgalt személy (kdzalkalmazott, vagy tanuld) pozitiv szondazési eredmény esetén kérheti, hogy
vegezzenek el véralkohol vizsgélatot is. [lyen esetben a szervezeti egység vezetdje a vérvétel érdekében
intézkedni kételes.

(5) Ittassag alapos gyanuja esetén a vezetd 6nélldan intézkedhet az ellenérzés lebonyolitasardl.
28. Teenddk kabitészer (drog) hasznalatira utalo jelek esetén

28 § (1) Kabitoszer hasznalatara, fogyasztasara utalé jelekkel, anyagmaradvanyokkal barki, de elsésor-
ban a takarit6 személyek, biztonsagi 6rok, portasok taldlkozhatnak. Altalidban mosdé és illemhelyeken,
illetve ritkan hasznalt helyiségekben, valamilyen rendezvény alatt vagy azt kivetéen.

A kabitdszer felismerhet6ségének jellemzoi elsdsorban a szine (alt. fehér, fekete vagy barna szin vala-
milyen drnyalata) és az dllaga (plderszerii por, kristalyos zizalék, katranyos ragadds massza, kekszszerti
anyag, dohany vagy teafithtz hasonlé anyag).

Felhasznalasi modjukbol fakaddan a kabitoszer hasznélatara utald jelek a kovetkezok lehetnek: tablettak
vagy kapszuldk elszorva, injekcios fecskendd, tires ampulla, véalylformaba 6sszehajtott alufélia, fiist-
szlir6 nélkiili cigarettacsikk, illetve a fent emlitett szinii és dllagi anyagok maradvanyai.

Kiilén meg kell emliteni az ,.L.SD™-t, melynek megjelenési formai bélyeg, matrica, nyaldka vagy zacs-
kos cukorka, illetve az amfetamin szarmazékokat, amelyek, az un. gyorsito tablettak (SPEED, EX-
TASY, stb.).

(2) Kabitoszer fogyasztasara utal6 kériilményekrol az intézményvezetdt kell haladéktalanul tajékoztatni.

(3) Kabitoszert értékesitd vagy osztogatd személy észlelése esetén az intézményvezetdt, halasztast nem
tlird esetben pedig a renddrséget kell értesiteni.

Az értesites lehetdleg ugy torténjen, hogy a terjesztd ne vegye észre azt, és a helyszinrdl ne tudjon el-
menekilni.
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29. Eljaras bombariadé esetén

29 § (1) Bombariadé esetén fontos, hogy a dolgozok és a tanuldk, illetve a iskolan tartdzkodd idegenek
a vészhelyzetben is érizzék meg nyugalmukat, segitsék el6 a vészhelyzet elhéritasaban résztvevok mun-
kajat.
(2) Fenyegetd tartamu értesités érkezhet:

a) telefonon

b) faxon

¢) levélben, vagy

d) szamitogépen.

(3) A fenyegetd értesitést annak észleldje (atvevoje) koteles azonnal telefonon vagy személyesen jelen-
teni az intézményvezetonek, aki azonnal értesiti a tankeriileti igazgatot.

A bejelentés sordn az észlelonek (atvevonek) kdzdlnie kell:
a) anevét, telefonszamat,
b) a fenyegetés idopontjat,
c) afenyegetés tartalmat,
d) azegyéb benyomasokat, telefondld esetén (hangja, kiejtése, stb.)

(4) A vezetd (tavollétében a helyettese) az észlelésrol szolo bejelentés vétele utan a kovetkezok szerint
jarel:

a) a fenyegeto bejelentést kozli a rendérhatosaggal és
b) aziigyrdl és a hatdsagi intézkedésrdl tajekoztatja a rektort, illetve a gazdasagi f6igazgatot.
(5) A vezetd a renddrség intézkedése szerint:

a) kihirdeti a bombariadét és intézkedik az éplilet(ek) biztositasarol, illetve
b) sziikség esetén intézkedik az épiilet(ek) kiliritésérol.

30. A bombariado elrendelése és az épiiletek kiiiritése

30 § (1) A riaddt a vezetd kozli - hangosbemondon -, illetve az intézmény teriiletén levd csengd folya-
matos hangjelzésével.

(2) A riado kozlésével egyidejlileg a kovetkezokrol kell intézkedni:

a) az érintett szervezeti egység kidzalkalmazottjai és az tanitdsban az adott idopontban résztvevd
tanulok azonnal hagyjak el az épiiletet és kdrnyckét,

b) a helyiségeket be kell zarni és a kulcsokat le kell adni a portara, ahol ezeket kiilonben is 6rzik,

¢) a vezetd a fenti intézkedéssel egyidejlileg megnyittat minden addig lezart kijaratot és azokat
portéssal, orrel, gondnokkal biztositja.

(3) A bombariadé vizsgalataban, a fenyeget6 veszély elharitasaban részt vevo hatdsagok, szervezetek
munkatarsainak rendelkezései szerint kell eljami.

(4) A tankeriileti igazgato, illetve a helyettese kételes gondoskodni arrol, hogy a hatésagok a (3) bekez-
dés szerinti feladataik ellatdsahoz a szitkséges személyi és dologi feltételeket megkapjak.

(5) A bombariadd megsziintének jelzésérdl, a tovabbi teenddkrdl a vezetd intézkedik.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
31 § (1) A Szabélyzat egy-egy példanyéval valamennyi szervezeti egység vezetdjét el kell latni, akik
kotelesck azt a hozzajuk beosztott dolgozok, tanuldk szdmara hozzaférhetd helyen térolni.

(2) A kollégiumok, gyakorléiskolak és tangazdasag kiilén Hazirendben szabalyozzak azokat a helyi sa-
jatossagokat, amelyeket a Tankeriileti Kézpont Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat nem tartalmaz
(pld. Nyitas-zérés, kulcskezelés, kolesonzés, vendégek fogadasa, stb.).

(3) A Szabalyzat egy példanyat a portdkon is ki kell fiiggeszteni és azokat az intézmények barmely
dolgozdja, tanuldja megtekintheti.

(4) Jelen szabélyzat a Tankeriileti Kzpont igazgatdjanak jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatélyba.

(5) Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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Megismerési nyilatkozat

A Bajai Tankertileti Kézpont a Rendészeti és vagyonvédelmi szabélyzatat megismertem, az abban fog-
laltakat magamra kételezd érvényiinek elismerem:

Sor

. Név Datum Alairas
szam
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